PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE W
SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. RYSZARDA WYRZYKOWSKIEGO

W BELDOWIE

PROCEDURANR 1

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

ZGELOSZONEGO PRZEZ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

1. Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem zdarzenia powinien je, jak najszybciej przerwac.

2. Informuje wychowawce klasy o zdarzeniu (w przypadku gdy nie ma wychowawcy klasy
pedagoga szkolnego, jesli nie ma pedagoga szkolnego do- dyrektora szkoty).

3. Wychowawca, pedagog lub osoba do ktorej zgtoszono sprawe (dyrektor) przeprowadza
rozmowe z uczniem agresorem jesli, jest to mozliwe organizacyjnie w obecnos$ci nauczyciela $wiadka,
ustala przebieg zdarzenia. Nastepnie przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg, zapewniajac ofierze
komfort odpowiedzi. Jesli rozmowe przeprowadza wychowawca, dyrektor badz inny nauczyciel
nastgpnego dnia po zdarzeniu sprawg przekazuje pedagogowi. Jesli w rozmowie nie uczestniczy
dyrektor, pedagog lub osoba prowadzaca rozmowe ma obowiazek powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora
najpozniej dzien po zdarzeniu.

4. O zachowaniu agresywnym i jego konsekwencjach wychowawca, pedagog lub osoba
przeprowadzajgca rozmowe informuje rodzicow ucznia (prawnych opiekunow) fakt ten jest
odnotowany w obowigzujacej dokumentacji szkolnej - dziennik pedagoga, notatka z rozmowy.
Dokumentacja znajduje si¢ u pedagoga szkolnego. Podczas rozmowy z rodzicami analizowane sa
przyczyny nieprawidtowego zachowania ucznia, oraz ustalane wspolnie z rodzicami metody
wychowawecze.

5. W przypadku fizycznego skrzywdzenia wychowawca, pedagog lub osoba wskazana przez
nauczyciela $wiadka zdarzenia, ofiar¢ zdarzenia odprowadza do szkolnej pielegniarki lub wzywa
pogotowie ratunkowe.

6. Pedagog szkolny lub osoba przeprowadzajaca rozmowe przeprowadza rozmowe z uczniem —
agresorem, jesli jest to mozliwe w obecnosci swiadka, u$wiadamiajgc mu nieodpowiednie
zachowanie 1 ustala $rodki zaradcze, o ktérych poinformowani zostaja rodzice (prawni opiekunowie),
dyrektor szkoty, wychowawca.

7. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z rowie$nikami (obicia,
zaczepianie itp.) w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko skierowane zostaje na
badania psychologiczne w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych dalszej pracy z
uczniem.



8. W przypadku, gdy rodzice ucznia - agresora nie wykazuja checi wspodtpracy, a sytuacja
wymaga obecnos$ci rodzicéw w celu zapewnienia bezpieczenstwu ucznidéw, szkota moze wezwaé
policje.

9. W sytuacji kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia, kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie srodka zapobiegajacego demoralizacji
ucznia.

PROCEDURA NR 2

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Kazdy nauczyciel sprawdza systematycznie frekwencje uczniow, odnotowujac uczniow z
licznymi nieobecno$ciami na poszczegolnych zajeciach lekcyjnych, wagarami i spéznieniami.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat przyczyn i skutkow ucieczek z
pojedynczych lekcji, wagaréw i spdznien.

3. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnosci dziecka w terminie ustalonym
w statucie szkoty.

4. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie do 5 dnia kazdego
miesigca, wychowawca/pedagog powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw/ prawnych opiekunow/.
Podczas spotkania z wychowawca/pedagogiem rodzice podpisuja ,,O$wiadczenie o nieobecnos$ci
ucznia” i zostajg ustalone wspolnie §rodki zaradcze.

5. W przypadku planowanej nieobecnosci ucznia, rodzic/prawny opiekun zglasza ten fakt wezedniej
wychowawcy, piszac usprawiedliwienie w zeszycie korespondencji ucznia.

6. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

1) rozmowe zZ uczniem,

2) rozmowe¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty,
3) wywiad w domu rodzinnym ucznia,

4) wywiad z pracownikiem socjalnym,

7. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania zaradcze w celu
regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

8. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciaggu nie realizuje obowiazku szkolnego, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty pisemnie powiadamia Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i
Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.



PROCEDURANR 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i
rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego. O swoich spostrzezeniach dotyczacych
poszczegdlnych ucznidow informuje nauczycieli. W razie potrzeby wdrazana jest "Procedura
organizowanie pomocy psychologiczno- pedagogicznej".

2. Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji i rozwigzywania
problemow szkolnych ucznia.

3. Wychowawca informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczes$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4, Jesli $rodki zaradcze podjete przez wychowawce nie przynosza efektow. Wychowawca
zwraca si¢ po pomoc do pedagoga szkolnego.

5. Pedagog we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnozg problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog, powiadamia
dyrektora o sytuacji. Dyrektor zwotuje Zespot Wychowawczy lub Zespo6t Klasowy, na ktory zaprasza
réwniez rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

7. Zespot Wychowawczy lub Klasowy wspdlnie ustala dalszy sposob postgpowania z uczniem,
opracowuje si¢ plan naprawczy w celu przezwycig¢zenia trudnosci ucznia wraz z pisemnym
zobowiazaniem dla rodzica/opiekuna prawnego. Z posiedzenia zespotu zostaje spisany protokoét, ktory
znajduje sie w dokumentacji danej klasy u pedagoga szkolnego.

8. Jezeli rodzic jest nieobecny na posiedzeniu, wychowawca w imieniu zespotu przekazuje
rodzicowi postanowienia zespotu i o ile zachodzi taka potrzeba prosi o zgode na przeprowadzenie
badan w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

9. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza trudnosci wychowawcze pedagog szkolny w
porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego,
Wydziat Rodzinny i Nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng ze wzgledu na fakt, iz potrzeby dziecka
sg zaniedbywane.

10. Na najblizszym spotkaniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegotowo zapoznaje nauczycieli
z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe dzialania oraz stan faktyczny na dany dzien.
Nadal kontynuowane jest udzielanie uczniowi zaoferowanych mu wczeéniej form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, majacych na celu przezwyciezenie wystepujacych u niego
problemow wychowawczych.



PROCEDURA NR 4

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Ustawy Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszania godnosci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne
postgpowanie wyjasniajace

1) Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajaca z
nauczycielem, uczniem, rodzicem/prawnym opiekunem,

2) Wilacza w rozmowe wyjasniajacg pedagoga szkolnego, wychowawce klasy,

3) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowac¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a) Upomnienia ustnego/przy pierwszym zdarzeniu
b) Upomnienia pisemnego/przy powtornym zdarzeniu

4) Po czynno$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja

poinformowani zainteresowani.

5) Wszystkie czynnos$ci sg dokumentowane protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow
postgpowania.

2. Jezeli powyzsza procedura potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci osobistej ucznia,
po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma
obowiazek skierowac stosowne zawiadomienie do komisji dyscyplinarne;j.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci ucznia, niezwtocznie wszczyna si¢ procedure
postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej
przedstawionego postgpowania.

PROCEDURA NR 5

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA POKRZYWDZONEGO

1. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktorej krzywdzone jest dziecko, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu pedagogowi szkolnemu.

2. Pedagog szkolny przeprowadza z osoba powiadamiajaca wywiad w celu ustalenia jak
najwickszej ilosci faktow.



3. Pedagog szkolny wraz z wychowawcg ucznia krzywdzonego (ofiary) przeprowadzajg z nim
rozmowe, udzielajac mu zrozumienia i doraznego wsparcia.

4, Pedagog wraz z wychowawca ucznia krzywdzacego (sprawcy) przeprowadzaja z nim
rozmow¢ wychowawcza (wobec ucznia zostaje zastosowana procedura postepowania nauczyciela w
przypadku agresywnego zachowania ucznia).

5. Wychowawca ucznia wzywa rodzica krzywdzacego i wraz pedagogiem informujac go o
zaj$ciu oraz ustalajg wprowadzenie §rodkoéw zaradczych w stosunku do dziecka.

6. Do szkoty zostaja zaproszeni rodzice ofiary. Pedagog szkolny wraz z wychowawca
powiadamiaja ich o podjetych przez szkote dziataniach interwencyjnych. W celu kontynuacji
udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu zostaje zaproponowana pomoc psychologa poza szkots, a
w szkole indywidualna pomoc o charakterze terapeutycznym prowadzona przez pedagoga szkolnego.

PROCEDURA NR 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA DO SZKOLY
PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela faktu palenia papierosow przez ucznia, jak
najszybciej powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat skutkow palenia papierosow i
ostrzega o konsekwencjach.

3. Wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekunow o zaistniatym zdarzeniu.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji uczen kierowany jest na rozmowe¢ z pedagogiem
lub dyrektorem szkoty.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty i pedagogiem ustala sankcje w stosunku

do ucznia zgodnie ze statutem szkoty.

6. Powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow o konsekwencjach wynikajacych z tego czynu.

PROCEDURA NR 7

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, GDY NA TERENIE
SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. W przypadku kiedy jest podejrzenie, ze dany uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
narkotykow nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga,
dyrektora.



2. Uczen jest odizolowany od reszty uczniow. Ze wzgledow bezpieczenstwa nie nalezy
pozostawia¢ go samego. Nalezy stworzy¢ warunki w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

3. Wychowawca powiadamia o zaistnialym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw 1
zobowiazuje rodzicow do natychmiastowego stawienia si¢ i odebrania ucznia ze szkoly.

4. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odméwig odebrania dziecka, nalezy wezwac pogotowie
ratunkowe.
5. O przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego

stanu zdrowia ucznia w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
odmawiaja przyjscia do szkoly a uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osoéb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwo$ci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla 0sob zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia. O fakcie tym zawiadamia
rodzicow, sad rodzinny.

7. Sporzadzona zostaje odpowiednia notatka.

8. Jezeli powtorzy sie przypadek, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem $rodkéw odurzajacych,
dyrektor powiadamia o tym fakcie policj¢ i sad rodzinny.

9. Wychowawca po konsultacjach z zespotem wychowawczym ustala sankcje karne zgodne ze
statutem szkoty.

PROCEDURA NR 8

PROCEDURA POSTEPOWANIA GDY NA TERENIE SZKOLY NAUCZYCIEL ZNAJDZIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

W przypadku kiedy nauczyciel badz kazdy inny pracownik szkoty znajdzie substancje
przypominajaca narkotyk nalezy:

1) Zachowujac srodki ostroznosci zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej 0s6b
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

2) Probowac (o ile to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ do kogo znaleziona
substancja nalezy,

3) Powiadomi¢ pedagoga, dyrektora szkotly, o zaistniatym zdarzeniu, wezwac policjg,

4) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekaza¢ zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegdlow zdarzenia.



PROCEDURANR 9
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,

ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. W obecnosci inngj osoby (wychowaweca klasy, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zada¢ aby
uczen przekazat t¢ substancje, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni - we wiasnej odziezy,
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

2. O zdarzeniu informowany jest dyrektor szkoly oraz rodzice/prawni opiekunowie ktorzy sa
wezwani do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do
ucznia, oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4, Jesli uczen odda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowiazany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposéb i od kogo uczen nabyt substancj¢. Z catego zdarzenia wychowaweca klasy sporzadza notatke,
ktora zostaje przekazana do pedagoga do dokumentacji klasy.

PROCEDURA NR 10

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY, ZNISZCZENIA MIENIA
PRYWATNEGO LUB SZKOLNEGO NA TERENIE SZKOLY

1. W przypadku stwierdzenia kradziezy lub zniszczenia mienia przez ucznia, dalsze dziatania
podejmuje wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym.

2. Ustala si¢ wszystkie okoliczno$ci wyzej wymienionego zdarzenia. O zaistniatej sytuacji
powiadamia si¢ dyrektora szkoty.

3. Po ustaleniu sprawcy kradziezy lub zniszczeniu mienia wychowawca ustala termin spotkania,
na ktérym sg obecni rodzice sprawcy i poszkodowanego, wychowawca klasy, pedagog. Ustala si¢
konsekwencje wobec sprawcy oraz formy zado$¢uczynienia poszkodowanemu. Ze spotkania
wychowawca sporzadza protokol, ktory jest przekazany do dokumentacji klasowej do pedagoga.

4. W sytuacji kradziezy lub zniszczenia mienia wigkszej wartosci, dyrektor szkoty zgtasza ten
fakt policji.



PROCEDURA NR 11

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W RAZIE WYPADKU PODCZAS ZAJEC
SZKOLNYCH, ZAJEC POZALEKCYJNYCH ORAZ PODCZAS PRZERW SRODLEKCYJINYCH

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna, ktore nastgpito
W czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza terenem szkoty
(wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota™ itp.).

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu uczniowi
opieke, udziela pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel wzywa pielegniarke lub jezeli stan zdrowia ucznia pozwala, to zostaje
zaprowadzony przez nauczyciela dyzurujacego/prowadzacego zajecia (po uprzednim zorganizowaniu
zastepstwa na dyzurze/zaje¢ciach dydaktycznych) do pielggniarki. W przypadku kiedy nie ma jej w
szkole do sekretariatu szkoty.

3. W razie zagrozenia zdrowia i zycia pielegniarka, a jesli jej nie ma w szkole sekretarz szkoty
lub nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Nauczyciel o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia
oraz dyrektora szkoty.

5. Nauczyciel informuje o okolicznos$ciach wypadku pielegniarke, ktora opisuje zdarzenie w
swojej dokumentaciji.

6. Nauczyciel przy ktorym doszto do wypadku pisze ze zdarzenia protokot z przebiegu wypadku,
a o catym zaj$ciu powiadamia wychowawce klasy.

7. Sekretarz szkoty odnotowuje zdarzenie w odpowiednim zeszycie wypadkow/zdarzen
losowych.
8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,

miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate dzieci z pomieszczenia.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.

9. O kazdym wypadku ci¢zkim dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
wspotpracujacego ze szkotg pracownika stuzby bhp.

10. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, policje 1 kuratora o$wiaty.

11. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

12. Jezeli wypadek zdarzy? si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.



PROCEDURA NR 12

PROCEDURA W PRZYPADKU POPELNIENIA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA
PRZEZ UCZNIA

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow.
3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi lub

pedagogowi szkolnemu pod opieke.
4, Powiadomienie rodzicow ucznia - sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji, w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nikomu nie znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji.

7. Winnego nalezy odizolowa¢ od otoczenia, aby pozbawi¢ go widowni i uzyska¢ informacje o
przebiegu zaj$cia. Rozmowa zawsze musi odbywac si¢ w obecnosci drugiej osoby: pedagoga lub
wychowawcy.

8. Zabezpieczy¢ §lady i dowody do czasu przyjazdu policji poprzez oddzielenie terenu lub
zabezpieczenia przedmiotu.

PROCEDURA NR 13

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZAGROZEN
TERRORYSTYCZNYCH

W przypadku uzyskania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego (wskazoéwki do prowadzenia
rozmow ze zglaszajacym o podlozeniu bomby) nalezy:

1) Zachowac¢ spokoj i nie odktada¢ stuchawki;

2) Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty;

3) Dyrektor powiadamia niezwlocznie policje;

4) Podczas rozmowy stara¢ si¢ uzyskac od zgtaszajacego jak najwigcej informacji;

5) Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwo$¢ zidentyfikowania sprawcy cho¢by w
przyblizeniu;



6) Nalezy oceni¢ czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwonigcego, akcent, stan — pod wplywem
alkoholu lub srodkéw odurzajacych, tto rozmowy itp.;

7) Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujace pytania:

a) Czy pan/ pani podlozyta bombg?

b) Kiedy bomba wybuchnie?

C) Gdzie jest w tej chwili ?

d) Jak bomba wyglada?

e) Jakiego typu jest bomba?

f) Co spowoduje wybuch?

Q) W ktorym miejscu jest podtozona?

h) Dlaczego pan/pani podtozyta bombe?

i) Skad pan/pani telefonuje?

8) Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu
o podtozeniu bomby, moze to spowodowac panike wsrod personelu, uczniow,

co utrudni dziatania policji oraz ewentualna ewakuacjg.

PROCEDURA NR 14

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZEN TERRORYSTYCZNYCH W
PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI LUB KOPERTY

1. Nie wolno oproznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty.

2. Nie wolno wdycha¢ oparoéw, dotykaé, sprawdza¢ smaku, przypatrywacé si¢ z bliska.

3. Nalezy umiesci¢ ja w jednym, a nastgpnie w drugim plastikowym worku, szczelnie je
zamykajac.

4, Powiadomi¢ straz pozarng lub policje.

5. Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesyltek:

1) Twarda koperta,

2) Otwory w kopercie,
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3) Nieréwnomierne roztozenie wagi,
4) Wewngtrzna koperta,

5) Wystajace druty lub folia,

6) Zapach,

7) Podejrzane opakowanie,

8) Thuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,
9) Emitowane dzwigki.

PROCEDURA NR 15

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIEL W PRZYPADKU ZGLOSZENIA PRZEZ
UCZNIA CYBERPRZEMOCY

W przypadku zgloszenia si¢ ucznia do nauczyciela/wychowawcy/ ktory zostal o§mieszony w
Internecie nalezy:

1) Przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem na osobnosci w celu ustalenia sprawcy umieszczenia
informacji w Internecie. Przy rozmowie tej obecny jest pedagog szkolny.

2) Przeprowadzenie rozmowy z prawdopodobnym sprawcg czynu na osobnosci przez pedagoga
szkolnego. Podczas rozmowy nalezy uswiadomi¢ uczniowi mozliwe konsekwencje jego zachowania.

3) Powiadomi¢ rodzicoéw sprawcy czynu.
4) Jesli osoba ta w toku rozmowy nie przyznaje si¢ do czynu nalezy powiadomié policjg.
5) Przeprowadzi¢ w danej klasie badZ w klasach spotkanie z przedstawicielem policji na temat

przestgpstw w siec.

PROCEDURA NR 16

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU KLESK ZYWIOLOWYCH:
WICHURA, HURAGAN, GRADOBICIE

1. Zamknij okna drzwi i zabezpiecz inne elementy budynku, ktore moga ulec zniszczeniu.
2. Usun z parapetow przedmioty, ktore moga zagraza¢ przechodzacym.
3. Przygotuj zastgpcze oswietlenie i baterie do odbiornikéw radiowych.
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4. Sprawdz stan apteczki pierwszej pomocy i uzupehlnij w niej niezbedne $rodki pierwszej
pomocy.

5. Wytacz gtowne zasilanie wody, gazu, pradu.

6. Przygotuj radioodbiomik zasilany niezaleznie, ktory bedzie wtaczony do stuchania
komunikatow i informacji o stanie zagrozenia.

7. Nie rozmawiaj przez telefon komoérkowy, wylacz go bo wytwarza pole elektryczne i
przyciaga pioruny.

8. Schowaj si¢ w najnizszych partiach budynku z dala od okien i drzwi.

PROCEDURA NR 17

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Kazdy uczen, ktory ma zosta¢ zwolniony z zaje¢ dydaktycznych jest zobowigzany przedstawic¢
kartke, wychowawcy klasy (w przypadku kiedy nie ma wychowawcy klasy, nauczycielowi, z ktorym
ma lekcj¢ ostatnig przed zwolnieniem).

2. Zwolnienie powinno zawiera¢: imi¢ i nazwisko ucznia, godziny z jakich uczen ma zostac¢
zwolniony (od — do), przyczyne zwolnienia, czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna.

3. Wychowawca (nauczyciel zwalniajacy) odnotowuje ten fakt w dzienniku zaznaczajac
zwolnienie ucznia.

4. Wychowawca (nauczyciel zwalniajacy) potwierdza swoim podpisem na zwolnieniu, iz
zapoznal si¢ z trescig zwolnienia.

5. W przypadku watpliwosci co do autentycznosci podpisu rodzica/prawnego opiekuna na
zwolnieniu, wychowawca (nauczyciel zwalniajgcy) ma obowigzek skontaktowac¢ sie telefonicznie z
rodzicem ucznia potwierdzajac tym samym prawdziwos¢ zwolnienia.

6. Uczen ma obowiazek zostawi¢ zwolnienie wychodzac ze szkoty nauczycielowi wychowawcy
lub nauczycielowi dowozacemu.
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PROCEDURA NR 18

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
UCZNIA Z POWODU ZGLOSZENIA SIE PO ODBIOR RODZICA / PRAWNEGO OPIEKUNA/
POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. W przypadku zachowania budzacego podejrzenie, ze rodzic zglaszajacy si¢ po dziecko jest pod
wptywem alkoholu (wyczuwanie woni alkoholu w oddechu lub zachowanie budzace podejrzenia
uzycia alkoholu), nalezy:

1) Przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajaca z rodzicem, ktory si¢ zgtosit na temat powzigtych
podejrzen;
2) W jak najszybszym czasie powiadomi¢ drugiego rodzica o zaistniatej sytuacji oraz

powiadomi¢ wychowawce ucznia, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty;

3) Rodzica, ktory zglosit si¢ do szkoty z podejrzeniem bycia pod wptywem alkoholu -
wychowawca i pedagog w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, wzywa na rozmowe prewencyjna;

2. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic znajduje si¢ pod wptywem alkoholu i jego stan zagraza
bezpieczenstwu dziecka, nalezy:

1) Skontaktowa¢ si¢ z drugim rodzicem (opiekunem) dziecka w celu odebrania przez niego
dziecka ze szkoty lub wyznaczenia innej osoby dorostej, ktéra moze to zrobi¢;

2) Jesli kontakt z drugim rodzicem (opiekunem) nie jest mozliwy, nalezy powiadomi¢ dyrekcje
szkoty, ktéra decyduje o tym czy nalezy powiadomi¢ policje.

PROCEDURA NR 19

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z RODZICAMI UCHYLAJACYMI SIE OD WSPOLPRACY
ZE SZKOLA W PRZYPADKU PROBLEMOW Z ICH DZIECKIEM/UCZNIEM.

1. W przypadku rodzica/prawnego opiekuna nie podejmujacego wlasciwej wspotpracy ze szkota
lub unikajacego jej, wychowawca klasy inicjuje spotkanie/rozmowe z rodzicem na terenie szkoty.

2. Wychowawca klasy zglasza problem do pedagoga szkolnego i wspdlnie z nim podejmuje
dalsze dziatania zmierzajace do zmiany i poprawy relacji z rodzicem/prawnym opiekunem dziecka.

3. Rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami, ktorzy nie podejmuja wlasciwej wspolpracy ze
szkotg powinny by¢ przeprowadzane w obecnosci wychowawcy klasy oraz specjalisty — pedagoga lub
innych os6b zajmujacych si¢ rodzing np. pracownika socjalnego OPS czy kuratora sagdowego.

4, Jezeli dziatania inicjowane i podejmowane przez wychowawce, psychologa lub pedagoga w
zakresie usprawnienia wspotpracy z rodzicem/prawnym opiekunem nadal nie przynosza
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oczekiwanych pozytywnych rezultatow, sprawa zostaje przekazana dyrektorowi szkolty a w dalszej
kolejnosci do innych instytucji wspomagajacych dziatania wychowawczo - opiekuncze szkoty takich
jak: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policja.

PROCEDURA NR 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA GDY UCZEN POSIADA NIEBEZPIECZNE NARZEDZIA
LUB PRZEDMIOTY NA TERENIE SZKOLY

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki
psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i
podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac §rodki ostrozno$ci deponuje w
sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktérym znajduje si¢ przedmiot
przed dostgpem innych uczniow).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, a w uzasadnionych sytuacjach policje.

3. Wychowawca badZz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z
uczniem i rodzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym
niebezpieczenstwie oraz informujgc o sposobie ukarania.

4. Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub pedagog oddaje przedmiot rodzicom oraz
sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa

policje.
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PROCEDURANR 21

PROCEDURA DOWOZU UCZNIOW

1. Opieke nad uczniami dojezdzajacymi do szkoty, w drodze na przystanek i w trakcie
oczekiwania na autobus szkolny przed lekcjami sprawuja rodzice.

2. Za bezpieczenstwo, dowdz i opieke nad dzie¢mi w autobusie szkolnym odpowiedzialny jest
przewoznik i opiekun, zatrudniony przez organ prowadzacy.

3. Osoba, ktora sprawuje opieke¢ nad dowozem uczniéw, odpowiada za wejscie Uczniow do
szkoty i wyjscie ze szkoty.

4. Po wyjsciu z szatni uczniowie udaja si¢ na lekcje.

5. Po zakonczonych lekcjach uczniowie odjezdzajacy ze szkoty, udaja si¢ do szatni i razem z
nauczycielem doprowadzajagcym bezposrednio idg do autobusu.

6. Po zakonczonych lekcjach uczniowie przedszkolni odjezdzajacy ze szkoty pod opieka
nauczyciela przedszkola i pomocy przedszkolnej udaja si¢ do szatni a nastepnie idg do autobusu.

7. Nauczyciel, ktory konczy dyzur na $wietlicy doprowadza uczniéw do autobusu gdzie
przejmuje ich osoba sprawujaca opieke w autobusie.

8. Jezeli uczen dotart do szkoty rano innym $rodkiem lokomocji niz autobus szkolny i nie bedzie
wracal do domu autobusem szkolnym, musi przedtozy¢ nauczycielowi pisemne zwolnienie ze
$wietlicy i autobusu z o$wiadczeniem rodzicow o wzigciu pelnej odpowiedzialnosci za powr6t dziecka
do domu.

9 Bezposrednio przed odjazdem autobusu sprzed szkoly uczniowie znajduja si¢ w obrebie jej
ogrodzenia. Zabrania si¢ wychodzenia na droge, chodnik, podchodzenia do autobusu do momentu
jego zatrzymania si¢. Uczniowie wsiadajg do autobusu zawsze pod opieka nauczyciela wyznaczonego
do odprowadzania dzieci do autobusu.

10. Uczniowie dowozeni autobusem szkolnym majg obowigzek dostosowac si¢ do zasad
zawartych w niniejszej procedurze oraz polecen opiekuna w czasie jazdy.
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